Universidad de La Laguna

Secretaria General

Instruccion Reguladora de la Matricula Universitari a
del Curso Académico 2013-2014.

El procedimiento de matricula es el instrumento formal a través del que se materializa la
condicion legal de alumno, por lo que debe desarrollarse de manera uniforme en todos los
Centros de la Universidad de La Laguna, partiendo de un principio de igualdad en la
determinacion de requisitos y condiciones y reglando con transparencia las particularidades
gue deban contemplarse en los distintos supuestos que se vinculan al acto de matriculacion.

En ese contexto la ULL elabora anualmente una Instruccion que regula los aspectos mas
relevantes del proceso de matricula, dotando a las Secretarias de un instrumento esencial para
la necesaria coordinacién entre los Centros, al tiempo que se constituye en soporte normativo
frente a los interesados y en manual interno para su desarrollo practico.

La presente Instruccién ordena la matricula tomando como referencia lo dispuesto en el
articulo 36 de los Estatutos de la ULL donde se supedita la condicién de alumno a la previa
formalizacion de matricula, y a lo dispuesto hasta la fecha en los Decretos de Tasas y Precios
Publicos del Gobierno de Canarias, que expresamente vinculan el derecho de los interesados a
ser incluidos en actas a que antes de la fecha de inicio de examenes hayan abonado el importe
total de la matricula en las asignaturas correspondientes.

En relacién con los plazos se persiste en armonizarlos con los que, establecidos en otras
normas, terminan confluyendo en la matricula, se conserva la flexibilidad en su duracién como
premisa para un mayor rigor en su cumplimiento y se profundiza en la adecuacion de la
operatividad del sistema informético a las previsiones administrativas, evitando situaciones
contradictorias.

1.- MODALIDADES DE MATRICULA.

Los Estatutos de la Universidad de La Laguna en su articulo 29 establecen dos tipos de
matricula:

» Laordinaria , cuyo objeto es seguir los estudios encaminados a la obtencion de un titulo
o diploma.

» La extraordinaria , cuyo objeto es la inscripcion en asignaturas diversas por motivos de
interés personal distintos a la titulacion, sin perjuicio de su reconocimiento académico,
segun normativa vigente de la Universidad de La Laguna.

La presente Instruccién regula los diferentes aspectos de procedimiento que afectan a la
matricula ordinaria.

Con independencia de lo establecido en los Verifica de los titulos de grado, y de acuerdo con lo
previsto en la Normativa de Progreso y Permanencia en las Titulaciones Oficiales en la
Universidad de La Laguna publicada en el Boletin Oficial de Canarias el 10 de abril de 2013,
los alumnos podran matricularse de las asignaturas en las que pudieran existir requisitos de
matricula que se consideraran a todos los efectos requisitos de calificacion.

En la Universidad de La Laguna se habilitan dos modalidades de matricula ordinaria: a tiempo
completo y a tiempo parcial, siendo el régimen general el de matricula a tiempo completo.
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1.1. Matricula a tiempo completo.

Son estudiantes con matricula a tiempo completo aquellos que se matriculen de los siguientes
créeditos:

Alumnos de primer curso que se matriculen por primera vez. Se deberan matricular de
60 créditos. En el caso que el alumno se le conceda reconocimiento de asignaturas,
deberd ampliar la matricula hasta los 60 créditos.

El resto de alumnos debera matricularse de un minimo de 42 créditos y un maximo de
78 créditos. En el caso que el alumno se le conceda reconocimiento de asignaturas,
deberd ampliar hasta un minimo de 42 créditos.

Los alumnos que se matriculen de asignaturas de planes en extincién, deberan
matricularse de un minimo de 42 créditos.

Alumnos que hayan estado matriculados a tiempo completo y le resten menos de 42
créditos para finalizar sus estudios. Deberan matricularse de todos los créditos que les
resten para finalizar los estudios, incluidas las asignaturas anuales y de segundo
cuatrimestre pendientes de la convocatoria de septiembre de 2013. En su caso, se
procederd a la devolucion correspondiente de los precios de matricula satisfechos.

1.2. Matricula a tiempo parcial.

Son estudiantes con matricula a tiempo parcial aquellos que se matriculen de los siguientes
créditos:

Alumnos de primer curso que se matriculen por primera vez deberan matricularse de 30
créditos.

El resto de alumnos debera matricularse de un minimo de 24 créditos y un maximo de
36 creditos.

Alumnos que se matriculen a tiempo parcial y a los que resten menos de 24 créditos
para finalizar sus estudios. Deberan matricularse de todos los créditos que les resten
para finalizar los estudios, incluidas las asignaturas anuales y de segundo cuatrimestre
pendientes de la convocatoria de septiembre de 2013. En su caso, se procederd a la
devolucién correspondiente.

1.2.1. Namero de plazas de matricula ofertadas ati  empo parcial.

Las titulaciones de la Universidad de La Laguna de Grados con limite de plazas deberan
realizar una reserva de plazas de matricula a tiempo parcial para el primer curso y
sucesivos. En las titulaciones sin limite de plazas se aceptaran todas las peticiones de
matricula a tiempo parcial, que estén debidamente justificadas, en atencion a los criterios
exigidos para este tipo de modalidad. En el resto de cursos se debera mantener este
porcentaje.

1.2.2. Solicitudes y resolucion.

Periodo para alumnos de nuevo ingreso en titulaciones sin limite de plazas:
Se establece un periodo del 11 de julio al 1 de agosto.

Periodo de matricula para alumnos de segundo afio o sucesivos:
Del 22 de julio al 1 de agosto de 2013 y del 27 de agosto al 3 de septiembre.
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Estos alumnos se matriculardn en la modalidad a tiempo completo solicitando en impreso
aparte la modalidad a tiempo parcial y adjuntando la documentacion acreditativa de esta
condicion a traves de la sede electronica.

Los Decanos y Directores de Centros resolveran la adjudicacion de las plazas a tiempo
parcial antes del dia 18 de septiembre de 2013 . La resolucion serd publicitada para
general conocimiento de los interesados en la web del Centro y, en su caso, en el tablon de
anuncios.

1. El alumno al que se le deniegue la solicitud de tiempo parcial podré:

a) Cursar los estudios en los que se haya matriculado en su modalidad a tiempo
completo.

b) Anular su matricula en el plazo maximo de 10 dias habiles, teniendo derecho a
la devolucién de los precios publicos ingresados por matricula.

c) Podran solicitar plaza en otros estudios en los que exista disponibilidad de
plazas a tiempo parcial.

Si se acepta la solicitud de matricula a tiempo parcial, el alumno debera regularizar
su matricula en su Centro en el plazo de cinco dias habiles desde que se hiciera
publica la resolucion de la adjudicacion de las plazas a tiempo parcial.

1.2.3. Acreditacion para justificar la matricula a tiempo parcial.

A efectos de autorizar la matricula a tiempo parcial, los Decanos y Directores de Centro
tendrén en cuenta, exclusivamente las siguientes circunstancias:

Discapacidad fisica, sensorial o psiquica, reconocida oficialmente y que requiera de
necesidades educativas especiales. Deberan aportar la certificacion de acreditacion
de al menos el 33% de discapacidad, expedida por el 6rgano publico
correspondiente, asi como el dictamen técnico facultativo.

Deportistas de alto nivel y de alto rendimiento. Siempre que acrediten esta condicion
mediante resolucion del Secretario de Estado-Presidente del Consejo Superior de
Deportes.

De indole laboral o profesional. Deberdn acreditar tal circunstancia a través de
contrato de trabajo con una duraciébn minima de 6 meses desde su presentacion o
alta en la seguridad social. Excepcionalmente se admitiran solicitudes que cumplan
este requisito antes de la fecha de inicio del curso académico 2013-14 en caso de
existir plazas vacantes en esta modalidad de matricula.

Familiares, especialmente cuando existan dependientes 0 menores a su cargo.
Puede solicitarse matricula parcial el alumno que esté dedicado al cuidado de un
familiar en situacién de dependencia o incapacidad conforme a lo establecido en la
Ley 39/2006, de 14 de diciembre, de Dependencia, y en la normativa autonémica de
desarrollo. Deberan aportar junto a la solicitud la resolucién en la que se reconozca
la situacion de dependencia, incapacidad o minusvalia del familiar.

Situacion econdmica de la unidad familiar. Podran solicitar esta modalidad los
alumnos que acrediten una renta per capita de hasta 10.000 €, calculandose dicha
renta dividiendo el importe de la base imponible general de la declaracién del IRPF
(consignado en la casilla 455 de la declaracion de la efectuada en el ejercicio 2013)
entre el niumero de miembros computables de la unidad familiar. Se habra de
presentar junto con la solicitud de matricula certificado de convivencia expedido por
el ayuntamiento correspondiente.
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Todos los miembros que convivan con el solicitante de esta modalidad, deberan
autorizar en la solicitud de matricula a tiempo parcial el acceso de la Universidad La
Laguna a los datos fiscales de los miembros de la unidad de convivencia.

Si las rentas proceden de actividades econdmicas el acceso a esta modalidad de
matricula Unicamente sera posible, si el volumen de la facturacion del dltimo
ejercicio fiscal no excede de 187.515 €.

En el caso de que el solicitante por el nivel de ingresos de la unidad de convivencia,
no esté obligado a presentar declaracién de la renta deberd acreditarlo con el
certificado expedido por la Agencia Estatal de Administracion Tributaria.

» Por causas sobrevenidas se podrd solicitar el cambio de matricula ordinaria de
tiempo completo a tiempo parcial, siempre que el alumno retna algunos de los
requisitos expresados en este punto. En caso de aceptar la solicitud, no se podra
minorar los créditos matriculados en el primer cuatrimestre de docencia. Se
establece los siguientes plazos para esta causa:

El cambio de modalidad de matricula a tiempo parcial por razones sobrevenidas soélo
podr4 solicitarse hasta el 15 de noviembre de 2013, siendo resueltas por los
Decanos y Directores de Centros en el plazo méaximo de diez dias.

En el supuesto de que el numero de solicitudes supere al de plazas, y en igualdad de
condiciones, se atendera a la nota de admisién a la universidad del solicitante, para la
concesion de esta modalidad de matricula para los alumnos que se matriculen de primer
curso por primera vez. En los demés casos, prevalecera la nota media del expediente.

En aquellas titulaciones sin limite de plazas se aceptaran todas las peticiones de matricula
a tiempo parcial, que estén debidamente justificadas, en atencién a los criterios exigidos
anteriormente.

2.- PERIODO ORDINARIO DE MATRICULA.

2.1. El caracter anual del curso académico  debe ponerse en relacion con el procedimiento
de matricula, supeditando la condicién de alumno en el curso académico 2013-2014 a que se
haya formalizado matricula anual en el periodo ordinario establecido al efecto.

Tanto en los planes de Grado como en los planes de estudios tradicionales o renovados la
matricula serd en todo caso anual, debiendo formalizarse en el periodo ordinario.

Por excepcién, quedan sujetos a un régimen particular en cuanto al derecho de modalidad de
matricula los alumnos_solicitantes de beca del MEC o del Gobierno de Canarias, que para
cumplir los requisitos necesarios para su obtencién deberan matricularse de, al menos, los
créditos que se establezca en la convocatoria de Becas del Ministerio de Educacién o del
Gobierno de Canarias respectivamente.

Unicamente quienes figuren como alumnos de la Universidad de La Laguna en el curso
académico 2013-2014 finalizado el periodo ordinario de matricula, podran acogerse al derecho
de ampliacién de matricula que se regula en el aptdo. 6 de la presente Instruccion.

2.2. Los alumnos que se encuentren matriculados en planes de extincién , tengan
pendientes asignaturas de las que no se imparta docencia y puedan concurrir a convocatorias
de acuerdo con el reglamento de la Universidad de La Laguna de Extincion de Titulos Oficiales
establecidos al amparo del Real Decreto 1393/2007, por el que se establece la Ordenacion de
las Ensefianzas Universitarias Oficiales (BOC n° 206 de 19 de octubre de 2011), se habran de
matricular desde el comienzo de la matricula y hasta el 16 de diciembre de 2013, para poder
concurrir a las tres convocatorias que se establecen en el citado reglamento.
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Solo podran formalizar la matricula de estas asignaturas los alumnos que hubiesen estado
matriculados anteriormente.

3.- RECONOCIMIENTO DEL DERECHO DE MATRICULA PARA RE PETIDORES DEL
PRIMER CURSO.

Dentro de los limites que establece la Circular conjunta del Consejo Social y la Secretaria
General de la ULL, de fecha 22 de octubre de 1999, sobre régimen de permanencia de los
alumnos que no superan ninguna asignatura del primer curso, se establece para la matricula
correspondiente al curso 2013-2014 que, siempre a peticion del interesado, el procedimiento
para resolver sobre el derecho a matricularse se sujeta a los siguientes criterios:

a) Las solicitudes de alumnos que hayan estado matriculados con anterioridad un solo
curso académico en la misma titulacién, siempre que en su expediente consten
asignaturas suspendidas y otras con la calificacién de “No presentado”, serén resueltas
directamente por el Centro que corresponda, autorizando la matricula solicitada.

b) Las solicitudes de alumnos que hayan estado matriculados con anterioridad un solo
curso académico en la misma titulacién, figurando en su expediente todas las
asignaturas con la calificacion de “No presentado”, seran resueltas directamente por el
Centro que corresponda, autorizando la matricula si el interesado fue alumno en el
curso académico 2011-2012 o anteriores, y si el interesado fue alumno en el curso
académico 2012-2013, siempre que haya sido justificada la incomparecencia a los
examenes finales.

c) Las solicitudes de alumnos en cuyo expediente figuren con la calificacion de suspenso
todas las asignaturas de primer curso, seran resueltas directamente por el Centro que
corresponda, denegando en todo caso la peticion formulada.

d) Las solicitudes de alumnos en cualquier situacion distinta a las de los apartados
anteriores deben ser informadas por el Centro y remitidas a la Secretaria General de la
Universidad de La Laguna antes del 27 de diciembre de 2013. Todos los Centros
deberan remitir a la Secretaria General relacion nominal de todas las solicitudes
contempladas en los apartados a), b) y c).

4.- FORMALIZACION DE LA SOLICITUD DE LA MATRICULA.

El alumnado habr& de formalizar su matricula en la ULL para el curso académico 2013-2014 de
forma telematica a través del programa de matricula que podra ejecutarse a través de la web
institucional de la Universidad de La Laguna.

4.1.-La matricula para el curso académico 2013-2014  podra formalizarse desde cualquier
ordenador con acceso a internet, con posterior validacién en el Centro, en caso de que
proceda, de acuerdo con las siguientes reglas:

a) La matricula por Internet sera posible para alumnos que estén en posesion de usuario y
contrasefia en el sistema informético interno de la ULL. Si no se dispone de la misma se
podré solicitar en la siguiente direccion: https://usuarios.ull.es/registro/

b) Siempre que deba entregar documentacion acreditativa exigida para cumplir con la
solicitud de modalidad de matricula a tiempo parcial para los alumnos de nuevo ingreso,
y en aquellos casos en que se acoja a exencion total o parcial de tasas y/o precios
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publicos, el alumno debera imprimir una tercera copia y entregarla en el periodo de
matricula a través de la sede electrdnica de la Universidad de La Laguna.

¢) Los alumnos de primero, que se matriculen por primera vez, deberan entregar a traves
de la sede electrénica en el periodo de matricula la documentacion exigida para acceder
a la Universidad de La Laguna. No se exigird la entrega de documentacion de la que
disponga esta Universidad.

d) Al momento de ser formalizada la matricula por Internet se generaran para los alumnos
derechos condicionales , supeditados a la posterior revision y validacién que haran los
Centros de la documentacién presentada por el alumno a través de la sede electrénica.

4.2.- Excepcionalmente podran matricularse presenci  almente en los Centros.

» Alumnos de matricula extraordinaria

* Alumnos vinculados a los programas de intercambio Erasmus y Séneca.

* Alumnos con traslados de expedientes concedidos.

* Alumnos en proceso de adaptacion de plan de estudios.

* Alumnos con deuda pendiente del curso académico 2011-12 y 2012-13

» Alumnos que modifiquen su matricula (los Centros estan obligados a suprimir las cartas
de pago anterior y generar las nuevas maodificadas).

* Alumnos con homologacioén de titulos extranjeros.

La matricula presencial requiere cumplimentar el impreso que podra descargarse de la web de
la ULL (http: www.ull.es/view/institucional/ull/Matricula3/es), acompafado de la documentacion
pertinente en caso que proceda.

Esta matricula se realizara en los periodos ordinarios establecidos en esta Instruccion.

5.- PERIODOS DE FECHAS DE MATRICULA.

5.1.- Periodo para alumnos de nuevo ingreso.
a) Periodo para alumnos de nuevo ingreso en titulac  iones sin limite de plazas.

Se establece un periodo de matricula entre el 11 de julio y el 1 de agosto. El plazo se
computara desde las 09:00 horas del 11 de julio has ta las 23:59 horas del 1 de agosto.

Excepcionalmente, se establece un periodo extraordinario de matricula en titulaciones sin
limite de plazas que la Universidad hara publico, siempre y cuando no se haya cubierto la
capacidad en los Centros donde se imparta la titulacion. Este periodo se establece del 27 de
agosto al 3 de septiembre.

b) Periodo de matricula para alumnos de nuevo ingre  so en Titulaciones con limite de
plazas.

Los alumnos que inician estudios en Grados con limite de plazas y queden sujetos al
procedimiento de preinscripcién, formalizardn su matricula en los periodos especificos que
dispone la Instrucciébn Reguladora del Procedimiento de Acceso para el curso 2013-2014,
dependiendo del listado en el que se les adjudique plaza, conforme al siguiente calendario:

Del 11 al 14 de julio: Matricula de plazas de la 12 lista (s6lo de la 12 opcion). El plazo se
computara desde las 09:00 horas del 11 de julio hasta las 23:59 horas del 14 de julio.
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Del 17 al 18 de julio : Matricula de plazas de la 22 lista (s6lo de la 12 opcion). El plazo se
computara desde las 09:00 horas del 17 de julio hasta las 23:59 horas del 18 de julio)

Del 23 al 24 de julio : Matricula de plazas de la 32 lista (matricula en cualquier preferencia).
El plazo se computaré desde las 09:00 horas del 23 de julio hasta las 13:00 horas del 24 de
julio.

Matriculacion de la lista de espera del 27 al 30 de julio. El plazo se computara desde las
09:00 horas del 27 de julio hasta las 23:59 horas del 30 de julio.

- En aquellos Grados en los que se realice preinscrip  cion extraordinaria, la
matricula sera del 3 al 4 de septiembre y la matric  ula de plazas en lista de espera
el 10 de septiembre de 2013.

5.2. Periodo de matricula para alumnos de segundo a  fio 0 sucesivos.
Los alumnos de esta modalidad dispondran del siguiente calendario:

Del 22 de julio al 1 de agosto de 2013 (el plazo se computara desde las 09:00 horas del 22
de julio hasta las 23:59 horas del 1 de agosto) y del 27 de agosto al 3 de septiembre (el
plazo se computara desde las 09:00 horas del 27 de agosto hasta las 23:59 horas del 3 de
septiembre).

5.3. Periodo de matricula para los créditos de libr e eleccion.

De acuerdo con lo que establece el Reglamento de la Oferta de Libre Eleccion de la
Universidad de La Laguna, la matricula de las asignaturas y seminarios de libre eleccién queda
sometido al siguiente régimen:

La matricula de los créditos de libre eleccién se realizara en la titulacion correspondiente y
siempre que existan plazas disponibles, entre el 22 de julio y el 1 de agosto (el plazo se
computara desde las 09:00 horas del 22 de julio hasta las 23:59 horas del 1 de agosto) y entre
27 de agosto al 3 de septiembre (el plazo se computara desde las 09:00 horas del 27 de
agosto hasta las 23:59 horas del 3 de septiembre).

En el caso de asignaturas de planes en extincion en las que no se imparta docencia, el alumno
s6lo podra matricularse si hubiese cursado la misma con anterioridad.

6.- AMPLIACION DE MATRICULA VIA TELEMATICA.

Quienes figuren como alumnos matriculados en el curso 2013-2014 podran acogerse a la
ampliacion de matricula:

6.1. Ampliacion mes de Septiembre.

Se establece del 25 al 30 de septiembre un periodo excepcional d e ampliacion de
matricula, sujeto a las siguientes condiciones:

6.1.1. La matricula en ampliacion podra hacerse de un maximo de créditos igual al superado en
la convocatoria de septiembre del curso académico 2012-13, respetando el maximo de créditos
recogido en el punto 1.1 de esta Instruccién. Esta limitacion no afecta a los planes de estudios
anteriores al RD1393/2007.

6.1.2. La ampliacion sera exclusivamente de asignaturas anuales y de segundo cuatrimestre.
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En Instruccion aparte podran regularse otros supuestos de ampliacion para toda la Universidad
0 para titulaciones determinadas en virtud de criterios particulares justificados.

Cualquier supuesto fuera de los considerados en este epigrafe se debera considerar como
solicitud de matricula fuera de plazo a todos los efectos, y sera remitido a la Secretaria
General.

6.2. Ampliacion mes de Febrero.

Se establece un periodo excepcional de ampliacion de matricula del 10 al 13 de febrero
sujeto a las siguientes condiciones:

6.2.1. La matricula en ampliacion podra hacerse de un maximo de créditos igual al superado en
la convocatoria de enero del curso académico 2013-14. El nimero de créditos maximo que
puede cursar el alumno no podra superar el limite de 78 créditos, que se recoge en el punto 1.1
de la presente Instruccion. Esta limitacion no afecta a los planes de estudios anteriores al
RD1393/2007.

6.2.2. En el caso de alumnos matriculados en el curso académico 2013-14, Gnicamente podran
acogerse a la ampliacion si hubiesen abonado la totalidad de los plazos establecidos hasta la
fecha.

6.2.3. En el caso de alumnos de planes renovados y de grado procede la ampliacién
Unicamente si pretenden formalizar matricula de asignaturas de segundo cuatrimestre.

En Instruccion aparte podran regularse otros supuestos de ampliacion para toda la Universidad
0 para titulaciones determinadas en virtud de criterios particulares justificados.

Cualquier supuesto fuera de los considerados en este epigrafe se debera considerar como
solicitud de matricula fuera de plazo a todos los efectos, y sera remitido a la Secretaria general.

7.- PROCEDIMIENTO DE MATRICULACION DE ALUMNOS BECAR IOS.

7.1. Los alumnos solicitantes de becas del M.E.C. formalizaran su solicitud de matricula de
acuerdo con el siguiente procedimiento:

Con caracter general: La solicitud de la Beca se debera cumplimentar mediante el formulario
accesible por via telemética a través de la sede electronica del Departamento en la direccion
https://sede.educacion.gob.es/ en el apartado correspondiente a “Tramites y Servicios”.

Los solicitantes deberan presentar un resguardo o justificante de solicitud de beca en sede
electronica al formalizar la matricula.

A estos alumnos se les emitirda la correspondiente carta de pago, en la que se reflejara la
circunstancia de ser peticionarios de beca y en la que se incluiré el seguro escolar y las tasas
por apertura de expediente , en caso de que proceda.

El negociado de becas comunicara a los Centros aquellos alumnos a los que se les ha
concedido beca y a los que se les haya denegado, mediante listado.

7.2. Los alumnos solicitantes de Beca de la Comunid  ad Auténoma de Canarias habréan de
presentar justificante de la solicitud a la Universidad de La Laguna de acuerdo con los
procedimientos que establezca la convocatoria del Gobierno de Canarias.

Los alumnos que soliciten Becas del M.E.C. o Ayudas al estudio de la Comunidad Autonoma
de Canarias en el periodo de julio-septiembre que resulten denegadas, deberan regularizar su
matricula en la Secretaria del Centro correspondiente en los siguientes plazos:
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Solicitantes de beca del M.E.C.: en el plazo de un mes desde la comunicacion de la
denegacion, que es firme a partir del cierre del procedimiento de resolucion de las becas.

Solicitantes de ayudas de la Comunidad Autbnoma Canaria: en el plazo de un mes a contar
desde que son recibidas en la Universidad de La Laguna las listas provisionales de denegados.

En todo caso las matriculas deberan estar regularizadas como méaximo hasta el 5 de mayo de
2014, con independencia del trdmite en que se encuentren dichas solicitudes.

8.- ANULACION DE LA MATRICULA.
La anulacion de la matricula procede en dos casos:

8.1. A instancia del alumno

Los alumnos podran solicitar la anulacion de la matricula mediante solicitud dirigida al Decano
o Director del Centro antes del 15 de noviembre de 2013. La anulacién en este caso implicara
la devolucién de los precios publicos satisfechos en concepto de servicios académicos, asi
como el seguro escolar.

Las solicitudes de anulacion presentadas con posterioridad al 15 de noviembre pero antes del
13 de diciembre de 2013 no supondran la devolucion de los precios publicos abonados en
concepto de servicios académicos ni del seguro escolar. A partir del 16 de diciembre de 2013
no se admitira la solicitud de anulacion.

Los alumnos que hayan solicitado beca del MEC o de la Comunidad Autbnoma de Canarias
para estudios universitarios y no hayan satisfecho el pago de los precios publicos por servicios
académicos habran de presentar justificante de renuncia a la beca junto con la solicitud de
anulacién de la matricula. De no hacerlo la solicitud serd denegada.

Los alumnos que se matriculen por primera vez en una titulacion y que soliciten la anulacion de
la matricula no podréan tener reserva de plaza para cursar los mismos estudios en el curso
siguiente, teniendo que participar en el proceso de preinscripcion si se trata de una titulacion
con limite de plazas.

La anulacion de la matricula afecta a todas y cada una de las asignaturas y créditos en los que
el alumno se haya matriculado. En caso de concederse no se computard a los efectos de lo
gue establece la normativa de permanencia de esta universidad.

8.2. Anulacion de asignaturas.

Se podra realizar anulacion de asignaturas por parte del alumno, siempre que la misma no
implique que el niumero de créditos matriculados sea inferior a 42 créditos en la matricula a
tiempo completo y de 24 créditos en la matricula a tiempo parcial, generandose la devolucion
correspondiente.

Si se solicita la anulacion parcial para asignaturas de primer cuatrimestre, el plazo ser& hasta el
15 de noviembre de 2013. En el caso que se solicite la anulacién de asignaturas de segundo
cuatrimestre y anuales, el plazo sera hasta el 3 de marzo de 2014.

8.3. Anulacion de oficio.

Se procederd a la anulacion de oficio en los siguientes casos:

a) Por impago de los precios publicos por los servicios académicos, en cualquiera de sus
recibos y dentro de los plazos habilitados para el pago. La Universidad exigira como
condicion necesaria, en sucesivas matriculas, el pago de las cantidades no abonadas
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en concepto de servicios académicos. Tampoco se tramitara la expedicion de titulos ni
de certificados, ni se dara curso a las solicitudes de traslados hasta que se hayan
satisfechos las deudas que el alumno hubiera contraido en concepto de matricula en
los cursos académicos 2011-12 y 2012-13.

b) Por falsedad en los documentos o datos suministrados a la Universidad en los
procesos de preinscripcién y matricula. En cualquier momento del curso la Universidad
podra revisar el expediente de los alumnos procediendo a la anulacion de la matricula
si se detecta alguna falsedad en los documentos o datos aportados por el alumno.

c) Si no se presenta la documentacién exigida en los plazos establecidos para la
formalizacion de la matricula, si procede.

d) Si el alumno no subsana en tiempo y forma las deficiencias observadas en la
matricula.

La anulacion de oficio implica que se deja de tener la condicion de alumno de esta Universidad,
no pudiendo disfrutar de los servicios que presta la Universidad a su alumnado. Igualmente en
caso de alumnos de primer curso, que se matriculen por primera vez, en titulaciones con limite
de plazas, se perderé la plaza que haya obtenido en preinscripcidn, salvo en aquellos casos en
los que se haya superado 6 créditos de la titulaciéon. Los resultados académicos computaran en
cuanto al numero de convocatorias, el nimero de matriculas y, en general, en el régimen de
permanencia.

En el caso de que se anule de oficio la matricula a un solicitante de beca del Ministerio de
Educacion o de la Comunidad Auténoma Canaria se comunicara esta circunstancia al
Ministerio de Educacion o a la Comunidad Auténoma de Canarias.

9.- DOCUMENTACION A PRESENTAR PARA LA FORMALIZACION DE LA MATRICULA.

Los alumnos que deban presentar algun tipo de documentacion adicional a la matricula para el
curso académico 2013-14 realizada a través de Internet, lo haran mediante la sede electrénica
en formato pdf en el periodo de matricula.

9.1.- Los alumnos deberan presentar

» Para ciudadanos espafioles y comunitarios copia en formato pdf clara y legible del DNI
o0 documento equivalente, siempre y cuando no constara en su expediente o se hubiese
modificado el mismo.

» Tarjeta de residencia o acreditacion de tenerla en tramite, en el caso de los ciudadanos
extranjeros no comunitarios, siempre y cuando no constara en su expediente. En
defecto de la tarjeta, pasaporte con visado de estudiante (tipo D). En caso de no
constar en su expediente el alumno habrd de presentar antes del 18 de septiembre
copia en formato pdf clara y legible.

9.2.-Los alumnos de nuevo ingreso.

Los alumnos de nuevo ingreso en una titulacién deberan presentar ademas la documentacion
siguiente, siempre que no conste en esta universidad y segun los casos:

a) Una fotografia , que se deberd insertar en la web, en el enlace sobre el ALTA DE LA
TARJETA UNVIERSITARIA, en la siguiente direccion: tarjeta.ull.es
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b)

f)

9)

Tarjeta de la Prueba de Acceso a la Universidad . Se exime a los alumnos que hayan
realizado la PAU en la ULL. Se exime también a los alumnos de la ULPGC, que hayan
realizado a partir del afio 2005.

Titulo _de Bachiller o, en su defecto, resguardo de abono de las tasas
correspondientes para su expedicion.

Titulo de Formacion Profesional _ o, en su defecto, resguardo de abono de las tasas
correspondientes para su expedicion.

Titulo universitario 0 documento equivalente 0, en su defecto, resguardo de abono
de las tasas correspondientes para su expedicidn. Se exime de esta obligacion a
aquellos que hayan obtenido el titulo que da acceso en la Universidad de La Laguna.

Acreditacion _ de haber superado las pruebas de acceso de mayores de 25 y 45 afios,
si acceden por este cupo. Se exime de esta obligacion a los alumnos que hayan
superado estas pruebas en la ULL y la ULPGC en el afio 2012 o0 2013.

Los alumnos provenientes de otros distritos univers itarios , a los que se les haya
concedido plaza o aceptado el traslado, deberan presentar el justificante de abono de
los derechos de traslado de expediente, para proceder a su matricula.

9.3.- Alumnos que se acogen a exencion total o parcial de tasas y/o precios publicos.

Los alumnos beneficiarios de alguna exencion de tasas y/o precios publicos legalmente
reconocida deberén presentar la siguiente documentacion para su reconocimiento y efectos.

1)

2)

3)

4)

5)

Familia Numerosa de Cateqoria general y especial: deben aportar el carné de familia
numerosa o, en su defecto, resguardo de haber tramitado su solicitud o renovacién,
debiendo en estos ultimos casos aportar copia antes del 27 de diciembre de 2013.

A efectos de exencidon se reconocen las situaciones que la ley 40/2003 declara
equiparables a familia numerosa.

La categoria general supone una exencion parcial del 50% sobre la liquidacién ordinaria
integra y la categoria especial una exencién total del 100% sobre esa misma
liquidacion.

Los titulos de Familia Numerosa que aporten ciudadanos extranjeros, siempre que
Espafia los tenga reconocidos a efectos de exencidén, serdn validos Unicamente si
cuentan con el visado de la administracion espafiola.

Becarios del M.E.C.: deben aportar la solicitud de haber presentado la Beca.
La exencidn respecto de los precios publicos de las asighaturas matriculadas estara
sujeta a los criterios de la convocatoria de la beca.

Peticionarios de ayudas con cargo a los Presupuestos de la Comunidad Auténoma de
Canarias: deben aportar la solicitud de haber presentado la Beca. Les correspondera
exencién segun los porcentajes que anualmente dispone la convocatoria, segun los
criterios de baremacion establecidos.

Matricula _de honor_global de Bachillerato LOGSE: deben aportar la certificacion
expedida por la Secretaria del Centro donde la misma se hubiera obtenido. La exencion
se aplica a los alumnos de primera matricula en primer curso y es total respecto de los
precios publicos de las asignaturas correspondientes.

Matricula de honor en Ciclo Formativo de Grado Superior: deben aportar la Certificacion
expedida por la Secretaria del Centro donde la misma se hubiera obtenido. La exencion
se aplica a los alumnos de primera matricula en primer curso y es total respecto de los
precios publicos de las asignaturas correspondientes.
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6)

7)

8)

9)

Alumnos huérfanos de funcionarios civiles o militares fallecidos en acto de servicio:
deben aportar la Certificacion de la autoridad o funcionario competente segun la
normativa que la regule. La exencion es total respecto de los precios publicos de las
asignaturas matriculadas.

Alumnos con un grado de discapacidad igual o superior al 33%, estaran exentos de
abonar_los_servicios _académicos. Deberan aportar la certificacion de discapacidad
expedida por el drgano publico correspondiente, asi como el dictamen técnico
facultativo de la discapacidad (documento que acompafia al certificado de discapacidad
en el que consta el diagnostico de la misma)

Victimas del terrorismo, sus conyuges e hijos, que estaran exentos de todo tipo de tasas
académicas, segun dispone la ley 32/99, de 8 de octubre, siempre que el nexo causal
entre las actividades delictivas y el resultado lesivo hubiera sido determinado en
expediente administrativo instruido al efecto por el procedimiento establecido en el Real
Decreto 673/1992, de 19 de junio, o por resolucion judicial firme.

La obtencion de una o varias matriculas de honor, en el curso académico
inmediatamente anterior, dara derecho a una bonificacién de los precios sucesivos
consistente en el importe de una asignatura suelta por cada matricula de honor
obtenida. En el caso de las ensefianzas renovadas la matricula de honor dara derecho
a una bonificacion en el importe de los precios sucesivos consistente en el importe de
un numero igual de créditos al que corresponde a la asignatura en la que se ha obtenido
la matricula de honor. Esta bonificacion se aplica dentro de la misma titulacion o cuando
se pase de estudios de 1° ciclo a 2° ciclo. No se debera aportar ninguna documentacion.

10) Victimas de violencia de género: Las victimas de la violencia de género a las que hace

referencia la Ley Organica 1/2004, de 28 de diciembre gozaran de exencion total del
pago de los precios publicos y de las tasas para el curso académico 2013-14. Los
estudiantes que se acojan a esta disposicion habran de aportar la resolucion judicial
otorgando la orden de proteccion a favor de la victima, sentencia condenatoria, medida
cautelar a favor de la victima o cualquier otra en el que el érgano judicial estime la
existencia de cualquiera de los delitos o faltas que constituye el objeto de la citada Ley
Organica. Excepcionalmente, sera titulo acreditativo de esta situacion, el informe del
Ministerio Fiscal que indique la existencia de indicios de que la solicitante es victima de
la violencia de género hasta tanto no se dicte la orden de proteccién o resolucién judicial
equivalente.

11) Alumnado con Premio Extraordinario en Bachillerato: quedard exento del pago de los

precios publicos en el primer curso de los estudios universitarios que curse, el alumnado
gue obtenga el Premio Extraordinario de Bachillerato. En el caso de que premio le fuera
concedido con posterioridad al pago del precio publico, la Universidad podra optar entre
devolver al alumno o alumna su importe, o descontarselo en el primer pago por dicho
concepto que el alumno o alumna hay de realizar con posterioridad a la concesién del
premio.

9.4. Alumnos de programas de intercambio deben aportar documento de reconocimiento
académico o contrato de estudios en el que consten las asignaturas que matricula, asi como la
credencial de alumno Erasmus.

9.5. Alumnos que se acogen a exencion total o parci  al de tasas por habérsele concedido
ayudas asistenciales.

El personal de la Universidad de La Laguna, en activo y su conyuge, jubilado conviviente o
hijos a cargo tienen derecho a matricula gratuita de acuerdo con lo estipulado en los
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presupuestos de la Universidad de La Laguna del afio 2013. Para su concesion deben aportar
la Certificacion expedida por el Servicio de Recursos Humanos de la Universidad de que el
interesado relne los requisitos exigidos en la fecha en que solicita la correspondiente exencion.

Este derecho es extensivo al personal laboral de la Universidad de Las Palmas de Gran
Canaria acogido al vigente Convenio Colectivo de Personal laboral de las Universidades
Canarias.

Los perceptores de becas o ayudas de la Universidad de La Laguna que incluyan la
compensacion de las tasas académicas, deberan presentar certificacion acreditativa de la
ayuda en la Secretaria de su Centro.

9.6.- Alumnos de cupos especiales en Grados con preinscri pcion.

Para los alumnos que hayan accedido por los cupos de discapacitados o deportistas de alto
nivel el Centro incorporara de oficio el justificante que el interesado entregd durante el periodo
de preinscripcién, reclamandolo, en caso de formalizacion de matricula en Centro distinto del
de primera preferencia, al Centro que lo tuviera.

10.- PAGO DE LA MATRICULA.

10.1. Pago con deuda anterior.

Los alumnos de la Universidad de La Laguna de Grado, Master y de planes anteriores al Real
Decreto 1393/2007, que tengan pendientes pagos en el curso académico 2011-2012 y/o 2012-
13, no podran formalizar su matricula en el curso académico 2013-2014, si previamente no
satisfacen, en la Secretaria de su Centro , los pagos pendientes de estos cursos con los
recargos correspondientes. En este supuesto, la mitad de la cuantia debera abonarse antes de
que se efectle el pago por los derechos de matricula del presente curso y la cantidad restante
antes del 16 de diciembre de 2013.

10.2. Pago unico.

Se determina el importe total de la matricula debiendo efectuarse el ingreso dentro del plazo
establecido como periodo ordinario de matricula, aplicandose el 3% de descuento Unicamente
dentro de dicho plazo.

En el caso de ampliaciéon de matricula o aquellos alumnos solicitantes de becas a los que se
les deniegue la misma podran acogerse a esta modalidad ingresando el importe total en el
plazo establecido al efecto, no siendo aplicable el 3% de descuento establecido en el punto
anterior.

10.3. Pago fraccionado:

Se determina el importe de las asignaturas prorrateado en cuatro plazos, imputando al primero
el 100% del seguro escolar y de las tasas de secretaria en los casos que proceda, conforme al
calendario establecido a continuacion.

Para las asignaturas anuales y cuatrimestrales , los cuatro plazos corresponderan a los
siguientes periodos de pago:
1° plazo: Al formalizar la matricula, y como méximo hasta el 23 de septiembre de 2013.
2° plazo: Entre el 2 y el 20 de diciembre de 2013.
3° plazo: Entre el 3 de febrero y el 17 de febrero  de 2014.
4° plazo: Entre el 1 de abril y el 15 de abrilde 2 014.
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Finalizado cada uno de los plazos las Secretarias de cada Centro elaboraran un listado con
todos los alumnos en situacién de morosidad, que se har& publico en los tablones de anuncio o
en las paginas web correspondientes, informéandoles sobre la existencia de una prorroga de
pago de 15 dias naturales y advirtiendo que el impago vencida la prérroga conlleva
automaticamente la anulacién de la matricula de acuerdo con el punto 8.2 de esta Instruccion.

El abono de los dos primeros plazos permite figurar en actas de enero, teniendo en cuenta que
si se abonan fuera de plazo y con posterioridad al 27 de diciembre de 2013 , se produce la
imposibilidad de figurar en las citadas actas.

El abono de los todos los plazos permite figurar en actas de junio, teniendo en cuenta que si se
abonan fuera de plazo y con posterioridad al 5 de mayo de 2014, se produce la imposibilidad
de figurar en las citadas actas.

Limitaciones en el régimen de pago fraccionado.

Los alumnos acogidos a pago fraccionado no podran en ningun caso figurar en actas de
asignaturas que no hayan pagado integramente. En consecuencia, para la convocatoria
extraordinaria de fin de carrera (marzo) se establece como fecha limite de pago el 25 de
febrero de 2014 , inclusive. De lo contrario el alumno no podré figurar en actas para dicha
convocatoria.
10.4.- Pago por ampliacion.
Los alumnos que realicen la ampliacion de matricula, podra acogerse a dos modalidades:
e Ampliacién de Septiembre:
Pago Unico: podra abonarse hasta el 1 de febrero de 2014.
Se podran realizar este pago también por domiciliacién bancaria.
* Ampliacién de Febrero:
Pago Unico: podra abonarse hasta el 28 de febrero de 2014.

Pago fraccionado: en dos plazos, el primero hasta el 28 de febrero de 2014, y el
segundo hasta el 31 de marzo de 2014.

Se podran realizar estos pagos también por domiciliacion bancaria.
10.5.- Formas de Pago.

10.5.1.- Domiciliacion de pagos.

El alumnado podra domiciliar el pago en el momento formalizar la matricula, respecto al primer,
segundo, tercer y cuarto plazo o en pago unico. La domiciliaciébn sera posible en cualquier
entidad bancaria y no podra cancelarse una vez ordenada.

Las fechas de pago en domiciliacién seran:

1° plazo o pago unico: Al formalizar la matricula, y como maximo hasta el 23 de
septiembre de 2013.

2° plazo: el 20 de diciembre de 2013.
3° plazo: el 17 de febrero de 2014.
4° plazo: el 15 de abril de 2014.
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10.5.2.- Pago directo en las entidades colaboradora — s.

Cajasiete.

Los alumnos que dispongan de cuenta corriente en esta entidad podran abonar sus
pagos de matricula a través de los cajeros de la citada entidad o en la web
www.cajasiete.com

Todos los alumnos podran abonar sus pagos de matricula en las sucursales de Cajasiete.

En el caso del municipio de Santa Cruz de Tenerife solo se podran abonar dichos pagos
en la oficina sede central en horario ampliado de lunes a jueves de 8:15 a 17:00 horas y
los viernes de 8:15 a 14:30 horas, y en la oficina de Ofra en horario de 8:15 a 14:30
horas.

La Caixa.

Los alumnos que dispongan de cuenta corriente en esta entidad podran abonar sus
pagos de matricula en la web Linea Abierta de La Caixa. www.portal.lacaixa.es, sin
ningun tipo de recargo afadido.

Todos los alumnos podran abonar sus pagos de matricula en los cajeros con cualquier
tarjeta financiera, sin ningan tipo de recargo afiadido.

Todos los alumnos podran abonar sus pagos de matricula en todas las sucursales de La
Caixa, sin ningun tipo de recargo afiadido.
10.5.3.- Pago directo a través de laweb de la Univ  ersidad de La Laguna.

Todos los alumnos podran abonar sus pagos de matricula a través de la web de la Universidad
de La Laguna, http://www.ull.es/pagos

11.- CAMBIO DE ASIGNATURAS MATRICULADAS.

11.1. En aplicacion de lo dispuesto en el art. 44 de los Estatutos de la Universidad de La
Laguna se establece que, con caracter excepcional, el alumnado podra solicitar por escrito el
cambio de asignaturas en los diez dias habiles siguientes al cierre del plazo ordinario de
matricula cuyo plazo sera del 4 al 17 de septiembre, respecto de asignaturas del primer
cuatrimestre y anuales.

Asimismo, finalizado el periodo de ampliacion de matricula, el Decano o Director del Centro
resolvera sobre los cambios solicitados, previa valoracion de las circunstancias concurrentes
en cada caso y las caracteristicas de los distintos Centros y Titulaciones.

11.2.- Las peticiones deberdn fundamentarse exclusivamente en razones imputables a la
Universidad por causa de su organizaciéon académica y planes docentes, tales como la
coincidencia horaria sobrevenida de asignaturas.

12.- GRUPOS DE MATRICULA.

Los grupos elegidos de asignaturas en la matricula por los alumnos estaran supeditados a la
posterior revision por parte del Centro donde realizan su matricula.
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Una vez finalizado el periodo de matricula, se publicaran los listados definitivos de los grupos
de matricula por parte de los Centros.

Los alumnos podran consultar los criterios de distribucion de grupos que seran publicos en la
pagina web de cada Centro.

13.- DERECHO DE MATRICULA EN ESTUDIOS YA FINALIZADO S.

Atendiendo a lo dispuesto en el articulo 37 del Decreto 89/2004, de 6 de julio, por el que se
aprueban los Estatutos de la Universidad de La Laguna, los alumnos que en el curso
académico 2012-2013 o precedentes hayan obtenido el titulo -0 estén en condiciones de
obtenerlo por superacion de los estudios exigidos en una determinada licenciatura, diplomatura
y grado-, no podran formalizar en el curso académico 2013-2014 matricula ordinaria de
ninguna asignatura que corresponda al plan de estudios de la misma titulacion.

Si en el curso académico 2013-2014 un alumno tiene formalizada matricula de un namero de
créditos superior al exigido para obtener el titulo, en el supuesto de que dentro de las dos
primeras convocatorias de examen del curso obtenga los créditos necesarios para titular
debera atenerse al siguiente procedimiento:

a) Siquiere cursar el resto de créditos matriculados deberé diferir la tramitacion del titulo al
momento en que finalicen las convocatorias de examen del curso académico 2013-
2014.

b) Si opta por tramitar el titulo desde el instante en que obtenga los créditos necesarios,
debera en ese momento cumplimentar y firmar una declaracién por la que renuncia al
derecho a examen del resto de asignaturas no superadas.

14.- SEGURO ESCOLAR PARA LOS EXTRANJEROS CON RESIDE NCIA LEGAL EN
ESPANA.

La Ley Organica 4/2000, de 11 de enero, sobre derechos y libertades de los extranjeros en
Espafa, reformada por la Ley Organica 8/2000, de 22 de enero, reconoce el derecho a la
educacién de naturaleza no obligatoria de los extranjeros con residencia legal en Espafia en las
mismas condiciones que los espafioles, asi como el derecho a acceder a las prestaciones y
servicios de la Seguridad Social también en las mismas condiciones que los nacionales.

Con base en tal regulacion, las cartas de pago expedidas a estudiantes extranjeros deben
contemplar la cuota correspondiente al seguro escolar en las mismas condiciones que se
establecen para los estudiantes nacionales.

15. TRASLADOS DE EXPEDIENTES.

En aplicacién de la Instruccién reguladora de esta Secretaria General de fecha 27 de junio de
2011, por la que se establecen los criterios para la regulacién de traslados de expediente en
desarrollo de los articulos 56 y 57 del Real Decreto 1892/2008, de 14 de noviembre, por el que
se regulan las condiciones para el acceso a las ensefianzas universitarias de Grado y los
procedimientos de admisiobn a las universidades publicas espafiolas, se establecen las
siguientes fechas para el traslado de expediente:
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Dos periodos:

1. Primer Periodo:
- Presentacién de solicitud de traslado: del 26 junio al 5 de julio de 2013.

- Resolucion de los Decanos o Directores de Centros: hasta el 15 de julio de 2013.

Se podra acudir a la convocatoria de septiembre de 2013 haciéndose efectivo el traslado por
parte de la Secretaria a partir del dia siguiente al cierre de actas de septiembre.

2. En caso de existir plazas no cubiertas por traslado de expediente en el primer periodo, se
abrird un segundo periodo:

- Presentacion de solicitud de traslado: del 10 al 22 de septiembre de 2013.

- Resolucion de los Decanos o Directores de Centros: hasta el 30 de septiembre de 2013,
efectudndose el traslado por parte de la Secretaria a partir del dia siguiente de la
resolucion.

16. SIMULTANEIDAD DE ESTUDIOS.

16.1. En caso de tratarse de titulaciones sin limite de plaza, los estudiantes que tengan
iniciados otros estudios universitarios y superado el primer curso completo o 60 créditos podran
solicitar simultanear estudios. Habran de presentar solicitud en el Centro en el que se impartan
los estudios que se pretenda simultanear entre el 2 y el 6 de septiembre de 2013, siendo
resueltas por el Decano o Director del Centro antes del 13 de septiembre de 2013.

16.2. En caso de tratarse de titulaciones con limite de plazas, los estudiantes que tengan
iniciados otros estudios universitarios y superado el primer curso completo podran solicitar
simultanear estudios. Habran de presentar solicitud en el Centro en el que se impartan los
estudios que se pretenda simultanear entre el 2 de septiembre de 2013 y hasta el 4 octubre,
siendo resueltas por el Decano o Director del Centro antes del 10 de octubre de 2013.

Solo se atenderan solicitudes de simultaneidad de estudios en las titulaciones con limite de
plazas si existen plazas vacantes tras la culminacién del procedimiento de preinscripcion.

17. RECONOCIMIENTO DE CREDITOS Y ADAPTACION.

Los alumnos debidamente matriculados podran solicitar el reconocimiento de créditos y la
adaptacion hasta el 10 de octubre de 2013 de acuerdo con el art. 9 del Reglamento de
Reconocimiento, Adaptacion y Transferencia de Créditos de la Universidad de La Laguna
(Boletin Oficial de Canarias de 9 de mayo de 2012). El procedimiento de reconocimiento y
adaptacion sera el establecido en el mencionado Reglamento.

Una vez resuelta la solicitud de reconocimiento favorablemente se habilitara un periodo de 10
dias habiles para actualizar su matricula que debera realizar en su Centro, no pudiendo
superar en esta actualizacion el numero de créditos en matricula por los que se obtuvo
reconocimiento.
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18. CONVOCATORIAS.

De acuerdo con el articulo 40 de los Estatutos de la Universidad de La Laguna, Decreto
89/2004, de 6 julio, todo alumno debidamente matriculado, dispondra de tres convocatorias
tanto para asignaturas de primer cuatrimestre, como asignaturas de segundo cuatrimestre y
anuales por curso académico. El periodo de realizacion de las mismas sera el establecido en el
calendario académico de esta Universidad para el curso académico 2013-14.

18.1. CONVOCATORIA DE FINALIZACION DE CARRERA.

Los Estatutos de la Universidad de La Laguna, aprobados por Decreto 89/2004 de 6 de julio
(BOC n° 143 de 26 de julio de 2004), establecen en su articulo 40 que los alumnos
debidamente matriculados disponen de tres convocatorias de examen tanto para las
asignaturas anuales como para las cuatrimestrales.

Es de aplicacion en esta convocatoria la normativa de permanencia, tanto el acuerdo del
Consejo Social en su sesion de 15 de junio de 1990, como la circular conjunta de la Secretaria
General de la Universidad de La Laguna y de la Secretaria del Consejo Social, de 22 de
Octubre de 1999, sobre aplicacion de la séptima Convocatoria.

Sigue siendo de aplicacion el acuerdo de Junta de Gobierno de 4 de noviembre de 1994 para
el transito a los planes renovados de aquel afio, momento en el que se pasé de asignaturas
anuales en los planes tradicionales, al uso generalizado de asignaturas cuatrimestrales,
acordadndose una equivalencia de las tres asignaturas anuales, que se exigia como requisito, a
treinta y seis créditos.

Asi mismo, el Consejo de Gobierno en su sesion de 27 de febrero de 2013 aprobo el calendario
académico del curso 2013-2014 ubicando la Convocatoria de Fin de Carrera en el mes de
marzo.

18.1.1.- Condiciones para la solicitud de la Convoc  atoria de Fin de Carrera.

Quienes estén interesados en concurrir a esta convocatoria, formalizaran su solicitud a través
del modelo correspondiente que estara disponible en la web de la ULL y ademas deberan tener
matriculadas todas las asignaturas pendientes.

También seré necesario incluir en la solicitud el total de los créditos o asignaturas en planes no
renovados pendientes para la finalizacion de los estudios en los que se esta matriculado.

18.1.2.- Condiciones reguladoras de la convocatoria de Fin de Carrera.

Es una convocatoria reservada para aquellos alumnos a los que resten tres 0 menos
asignaturas de planes tradicionales, 36 o menos créditos de planes renovados o para finalizar
los estudios en que estén matriculados, excluyendo el proyecto fin de carrera y las practicas
tuteladas.

En los planes de Grado y Master tendran derecho a esta convocatoria aquellos alumnos a los
que les reste un maximo de tres asignaturas, entre las que necesariamente se encuentre el
trabajo fin de grado o fin de master.

El uso de esta convocatoria computa a efectos del nUmero de convocatorias por asignatura
que dispone el art. 38 de los Estatutos.

La realizacion de la convocatoria y evaluacion de los examenes corresponderd al profesor
responsable de la asignatura en el curso inmediatamente anterior para las asignaturas de
segundo cuatrimestre y anuales, debiendo emitirse un acta individualizada para cada uno de
los grupos de una misma asignatura, siguiendo el régimen de las convocatorias ordinarias.
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18.1.3.- Abono total de la matricula para acceder a la convo  catoria.

Puesto en relacion el art. 36.1 de los Estatutos de la ULL con lo dispuesto en el decreto por el
que se fija los precios publicos a satisfacer por la prestacion de servicios académicos de
caracter universitario para el curso 2013-2014 , se determina que el acceso a la convocatoria
de fin de carrera queda supeditado a que el alumno tenga abonado en plazo el importe total de
la matricula correspondiente a todas las asignaturas que solicita, lo que debera producirse
necesariamente hasta el 25 de febrero de 2014 , como requisito para figurar en las actas
correspondientes.

18.1.4.- Calendario de la convocatoria.

Atendiendo a las previsiones del Calendario Académico Oficial de la Universidad de La Laguna
para el curso académico 2013-2014, los plazos establecidos para la convocatoria de fin de
carrera son los siguientes:

- Presentacion de solicitudes: 10 al 21 de febrero de 2014.
- Generacién de actas: 26 de febrero de 2014.
- Celebracion de examenes: 1 al 10 de marzo de 2014.

- Fecha limite entrega de actas: 14 de marzo de 2014.

19. DISPOSICION RELATIVA A LA MATRICULA EN ESTUDIOS DE MASTER.

Se realizard regulacién especifica sobre el calendario de matricula para master. En todo
aquello que no se recoja en la misma, sera de aplicacion esta norma.

20. DENOMINACIONES.

Todas las denominaciones contenidas en el presente procedimiento de érganos unipersonales
de gobierno, cargos y miembros de la comunidad universitaria, asi como cualquier otra
denominacion que se efectian en género masculino se entenderan realizadas y se utilizaran

indistintamente en género masculino o femenino, segun el sexo del titular que los desempefie o
de la persona a la que haga referencia.

La Laguna, a 26 de junio de 2013

El Secretario General

Juan M. Rodriguez Calero
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